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KREU I: DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Baza ligjore

Rregullorja e Brendshme e Bibliotekés sé Fakultetit t¢ Gjuhéve té Huaja, Universiteti i Tiranés
(BFGJH) éshté bazuar né€ Statutin e Universitetit té Tiranés, pér té siguruar zbatimin e Ligjit Nr.
80/2015 “Pér arsimin e larté dhe kérkimin shkencor né institucionet e arsimit té larté né
Republikén e Shqipérisé”, sipas specifikave t€ veganta dhe kritereve standarde q& kané
bibliotekat universitare. Baza ligjore ¢ veprimtarisé s¢ BFGJH-sé éshté e zbérthyer si mé poshté
vijon:

1.1 Kjo rregullore u hartua né zbatim té legjislacionit shqiptar Ligji Nr. 8576, daté 03.02.2000
“Pér bibliotekat né Republikén e Shqipérisé”, Ligji Nr 9217, daté 08.04.2004 “Pér disa
shtesa dhe ndryshime né ligjin Nr. 8576, daté 03.02.2000 “Pér bibliotekat né Republikén e
Shqipérisé”, Ligji Nr. 9616, daté 27.09.2006 “Pér librin né Republikén e Shqipérisé”, té
Statutit e Rregullores sé Universitetit té Tiranés, si dhe akteve té tjera nénligjore, qé lidhen
me veprimtarin€ e bibliotekés.

Neni 2
Objekti i rregullores

Objekt i saj Eshté pércaktimi i normave té veprimtarisé sé BFGJH-sé si pjesé pérbérése e sistemit
bibliotekar t& informacionit né Republikén e Shqipérisé né funksion té pérdoruesve (studenté,
pedagogg, studiues, staf) t&¢ FGJH-sé. Ajo vendos rregullat normative té subjekteve t& ndryshme
ndaj bibliotekés, rregullon marrédhéniet ndérmjet tyre si dhe pércakton detyrat dhe pérgjegjésité
e personelit té bibliotekés.

2.1 Rregullorja e brendshme e BFGJH-sé hartohet nga pérgjegjési i Bibliotekés, sipas rregullave
né formé dhe pérmbajtje brenda kompetencave ligjore né funksion t& mbarévajtjes s& gjithé
veprimtarisé€ sé sektorit t¢ BFGJH-sé&.

2.2 Rregullorja e brendshme e BFGJH-sé pérpiplohet né funksion té misionit qé ka arsimi i larté
né UT, si e miré dhe pérgjegjési publike pér té dhéné, zhvilluar, pércjellé dhe mbrojtur dijet
pérmes mésimdhénies, kérkimit shkencor, si dhe nxitjes sé zhvillimit té talenteve té reja
studentore né€ letérsi dhe artet e tjera. Ajo publikohet dhe né fagen zyrtare t& Fakultetit:
www.fgjh.edu.al

2.3 Né zbatim t& zbérthimit € legjislacionit pérkatés, Rregullorja e Bibliotekés shérben pér
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mbarévajtjen e punéve né sektor dhe éshté reflektim profesional i teksteve, manualeve,
udhézimeve e standardeve té IFLA-s né pérshtatje té Bibliotekave Universitare dhe
funksionit t¢ BFGJH-sé.

Neni 3
Veprimtaria e Bibliotekés

Veprimtaria e BFGJH-sé, kryhet né pérputhje me nenin 122 té Statutit t& Universitetit té
Tiranés si njési ndihmése e Universitetit dhe institucion kulturor gé siguron informacion pér
komunitetin studentor dhe personelin e FGJH-sé, qé ndihmon né realizimin dhe mbéshtetjen
e veprimtarive t€ mésimdhénies, kérkimit shkencor, zhvillimit té fakultetit né ndihmé té
studentéve, stafit, pedagogéve e studiuesve, funksionon si strukturé ndihmés-akademike me
karakter administrativ, né vartési té rektorit, bazohet né Rregulloren e Bibliotekés, e cila, pas
késhillimit me stafin dhe késhillin e Bibliotekés, miratohet nga Dekanati.

3.2 BFGJH éshté institucion kulturor dhe informues qé realizon hyrje té liré né informacion né

ciléndo formé qé t€ jeté depozituar ai. Ajo grumbullon, ruan, pérpunon dhe vé né dispozicion
té pérdoruesve koleksionet e veta qé pérmbajné informacion né shérbim té tyre.

3.3 Veprimtaria e Bibliotekés sé FGJH-sé realizohet népérmjet:

a. pérpunimit standard té materialeve bibliotekare;
b. pérgatitjes dhe shpérndarjes sé informacionit bibliotekar-bibliografik;

3.3.1 BFGJH-ja éshté né shérbim t€ procesit mésimor, edukativ t&€ formimit profesional dhe té

veprimtarisé shkencore té Fakultetit.

3.3.2  Ajo grumbullon, pérpunon, ruan dhe vé né shérbim té pérdoruesve materiale bibliotekare

3.3

né pérshtatje me kérkesat arsimore, shkencore dhe kulturore té tyre. Siguron shérbim
falas pér studentét, personelin mésimdhénés e administrativ, si dhe pér persona té tjeré né
pérputhje me Rregulloren ¢ BFGJH-sé.

.3 BFGJH-ja bashképunon me shtaté departamentet e FGJH-sé.

3.4 BFGJH-ja éshté njé njési ndihmése e Fakultetit, qé realizon qasje té liré né informacion né
¢do formé qé t€ jeté depozituar. Ajo grumbullon, ruan, pérpunon dhe vé né dispozicion té
pérdoruesve informacion dhe literaturé t€ orinetuar kryesisht pér studentét, si dhe pedagogét,
stafin apo studiues té tjeré té interesuar.
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KREU II: MISIONI DHE OBJEKTIVAT E BFGJH-sé

Neni 4

Misioni
Biblioteka ka si mision té punés sé saj té pérditshme gé té mbéshtesé me literaturé mésimore
dhe shkencore, aktivitetin e personelit akademik, studentéve, profesionistéve, si edhe kérkuesve
shkencoré né pérgjithési si edhe edukimin, shpérndarjen informacionit, pérhapjen dhe
mbéshtetjen e multikulturalizmit, argétimit apo edhe kalimit té casteve shplodhése nén
shoqériné e librit né ambientet e saj, bazuar né manifestin e IFLA/UNESCO té vitit 1999, ku
bibliotekat cilésohen si institucione qé sigurojné informacione dhe ide t€ nevojshme pér
zhvillimin me sukses t&€ shoqérisé sé sotme té informacionit. BFGJH-ja edukon studentét me
aftési t& t€ mésuarit gjaté gjithé jetés, zhvillon imagjinatén e tyre dhe ndihmon gé ata té
edukohen dhe t€ jetojné si qytetaré té ndershém. Gjithashtu, né pérditshmériné e punés,
BFGJH-ja zbaton udhézimet e Sektorit t& Studimeve dhe Kualifikimit t€ Bibliotekés Kombétare

té Shqipérisé pasqyruar né tekstin profesional “Koleksionet e Bibliotekés”, Tirané, 2002, f. 11-
12

Neni 5
Objektivat

1. Objektivat kryesore t€ BFGJH-sé jané:
a. T€& mbéshtesé arritjen e objektivave qé pérfshihen né misionin dhe programet e studimit
né fushén akademike dhe shérbimet ndaj studentéve té Fakultetit té€ Gjuhéve té Huaja;
b. Té zhvillojé tek studentét shprehit€é dhe kénaqésiné e leximit, studimit, mésimit dhe té
pérdorimit té bibliotekés gjaté gjithé jetés;
c. Té plotésojé nevojat e pérdoruesve (studentéve, pedagogéve, studiuesve dhe té
punonjésve) t& FGJH-sé€ me informacion té ¢do forme, formati e mjedisi;
d. Té sigurojé materiale referative me informacion sa mé té ri pér pérdoruesit € saj;
e.Té€ keté sipérfage t&€ mjaftueshme studimi dhe mjedise pér pérdorimin e mjeteve elektronike
informative.
f. Té sigurojé shérbim informues aktiv libror dhe jolibror, si dhe marrédhénie huazimi dhe
Jjashté hapésirave t€ Fakultetit;
g. T& edukojé idené se liria intelektuale dhe hyrja né informacion jané themelore né shoqériné
demokratike gytetare.
h. Té& ndihmojé procesin e mésimdhénies dhe studimit pasi ky éshté qéllimi kryesor i
Bibliotekés sé Fakultetit. :
Shérbimi referativ éshté i njé€ cilésie té larté.
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2. Stafi i Bibliotekés kujdeset pér pasurimin, sistemimin dhe ruajtien e ¢do materiali
bibliografik dhe dokumentar t€ dobishém pér kété géllim, u garanton shérbimin e saj
pérdoruesve duke u ofruar informacione té mjaftueshme né lidhje me dokumentet qé
disponon (materiale libra dhe jo vetém, né funksion té edukimit studentor dhe kushteve té
pérshtatshme studimore pér pedagogét, studiuesit, etj.)

KREU III. DETYRAT E PERGJEGJESITE E BFGJH-sé

Neni 6
Detyrat e BFGJH-sé

Biblioteka i shérben procesit mésimor, edukativ, formimit profesional dhe veprimtarisé
shkencore té Fakultetit t&¢ Gjuhéve t&€ Huaja, Universiteti i Tiranés, pér té tre ciklet dhe programet
e studimit;

1. Biblioteka ka kéto detyra ;

a. Grumbullon, pérpunon, ruan dhe vé né shérbim té pérdouruesve materiale bibliotekare
dhe informacion, né funksion té studentéve e pedagogéve e né pérshtatje me kérkesat e
tyre;

b. krijon dhe pasuron koleksionet e saj, mbi bazén e njé gjykimi profesional, né késhillim
me mendimin e pérdoruesve;

c. Siguron shérbim falas pér pérdoruesit e saj né pérputhje me rregulloren e bibliotekés;

d. Koleksionet e bibliotekés, me materiale shqip e né gjuhé t€ huaja, krijohen dhe pasurohen
népérmjet blerjes, shkémbimit e dhurimeve; Koleksionet e bibliotekés pérbéhen nga
materiale té shtypura, materiale audiovizuale etj.

e. Stafi i saj ka formim profesional dhe kryen kualifikime té posagme.

f.  kryen shérbime ndaj pérdoruesve né zbatim té ligjeve, rregulloreve, udhézimeve:

Neni 7
Pérgjegjésité e BFGJH-sé

Biblioteka ka kéto pérgjegjési;
a. Bén spastrimin e materialeve t€ vjetéruara e qé nuk qarkullojné, népérmjet heqjes nga
koleksionet e tyre t€ kétyre materialeve, né pérputhje me rregullat ﬁnanmare Ll
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b. Bén regjistrimin e materialeve bibliotekare dhe i pérpunon ato sipas rregullave qé

bazohen né standarde ndérkombétare t€ pérpunimit bibliotekar-bibliografk;

Siguron informacion pér lexuesit népérmet katalogéve, bibliografive, etj;

d. VE né shérbim té lexuesve koleksionet e bibliotekés né sallat e leximit ose i huazon jashté
saj, bazuar né rregulloren e brendshme;

€. Nxit njohjen, pérdorimin dhe zhvillimin e teknikave té reja bibliotekare bashkékohore,
teknologjiné e informacionit e informatizimin e bibliotekés.

e

KREU IV. TE DREJTAT DHE DETYRIMET E PERDORUESVE

Neni 8
Té¢ drejtat e pérdoruesit

Kané t€ drejté t€ pérdorin bibliotekén (ambjentet, literaturén, pajisjet, informacionin) studentét,
personeli akademik, personeli ndihmésakademik, personeli administrativ dhe studiues té jashtém.
Biblioteka u ofron shérbim pérdoruesve té saj, pavarésisht nga raca, mosha, scksi, kombésia,
formimi arsimor e kulturor, gjendja sociale, bindjet politike dhe pérkatésia fetare.

Pérdoruesi i Bibliotekés ka té drejté:

a. té marré t€ dhéna pér koleksionet e bibliotekés dhe pér koleksionet e bibliotekave té tjera
népérmjet mjeteve t€ informacionit bibliotekar;

b. té ndihmohet nga personeli i Bibliotekés, pér kérkim dhe zgjedhje té fondit té saj;

c. t€ shfrytézojé koleksionet e bibliotekés dhe t€ huazojné materiale bibliotekare, sipas
rregullores sé bibliotekés;

a. pér shérbim dhe informacion bibliotekar i cili sigurohet falas dhe né ményré té barabarté
pér té gjithé pérdoruesit e bibliotekeés;

Neni 9

Detyrimet e pérdoruesit té bibliotekés

Pérdoruesi ka pér detyré té:

a. respektojé detyrimet ligjore pér mbrojtjen e té drejtés s€ autorit, pér punimet shkencore té
véna né dispozicion né sallé ose on line;

b. respektojé rregulloren e bibliotekés. Ata qé shkelin kété rregullore dhe sjellin dém
material dhe ekonomik, e shlyejné até né masén dhe né formén e duhur, sipas

O
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legjislacionit né fuqi.

c. té zbatojé kérkesat e rregullores dhe té personelit té bibliotekés mbi rregullin e siguring;

d. t€ mos kryejé veprime té pahijshme dhe/ose shqetésuese gé t€ prishin getésiné e
frekuentesve t€ tjeré té bibliotekés;

e. t€ mos pérdori veshje, materiale, literaturé apo informacione té ndaluara me ligj apo né
mospérputhje me Kodin e Etikés sé Universitetit té Tiranés (viti 2011, miratuar me
Vendim nr. 12, daté 18.04.2011 t& Senatit Akademik);

f. t€ mos pérdori sende e 1éndé qé mund té shkaktojné déme apo shqetésim pér pérdoruesit
ose materialet e bibliotekés (1€ndé djegése, duhan, pije alkoolike, sende ushgimore);

g. té mos kegpérdoré skedarét, literatura, pajisjet;

h. t€ ruajé e pérdori si duhet programet e ofruara nga biblioteka.

KREU V: STRUKTURA ORGANIZATIVE E BIBLIOTEKES
SE FAKULTETIT TE GJUHEVE TE HUAJA

Neni 10

Organizimi dhe funksionimi i Bibliotekés s¢ FGJH-sé

Biblioteka FGJKH-sé i mundéson personelit akademik, ndihmésakademik, administrativ,
studentéve si dhe ¢do personi t& interesuar, pér t€ marré shérbime né funksion té progesit
mésimor, edukativ, formimit profesional dhe veprimtarisé shkencore.

Pérdorimi 1 fondit t€ Bibliotekés béhet né sallé pér:

a. leximin e materialeve bibliotekare brenda mjediseve té saj;

b. gasje né€ burimet referuese (bibliografi, enciklopedi, punime shkencore, etj.) né formé té
shkruar dhe elektronike;

c. materialet bibliotekare t& organizuara me fonde té hapura né sallat e leximit;

d. fotokopje;

Neni 11

Shérbimi dhe ambjentet

Né biblioteké ofrohet shérbimi i cili kryhet né dy ambjente té pérshtatshme pér kété funksion
(sallat Rozafa dhe Argjiro). .
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1. Aktiviteti i Bibiliotekés ésht€ i orientuar né fushat e méposhtme:

a.

b.

Marrjen e materialeve bibliotekare népérmjet blerjes, dhurimit, ruajtjes dhe shkémbimit
té botimeve;

Sistemimin e koleksioneve né bazé té kritereve uniforme dhe qé korrespondojné me
strukturén disiplinore specifike;

Katalogimin pérshkrimor té dokumenteve sipas kritereve standard kombétare dhe
ndérkombétare;

Ruajtjen, mbrojtjen, konsultimin, huazimin e dokumenteve.

Neni 12

Pérbérja e personelit té sektorit

Stafi 1 bibliotekés pérbéhet nga:

a.
b.

Pérgjegjési i Bibliotekés sé Fakultetit té Gjuhéve té Huaja;
Punonjésit e bibliotekés (bibliotekar€);

KREU VI: DETYRAT E STAFIT

Neni 13

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té bibliotekés

1. Pérgjegjési i Bibliotekés ka pér detyré dhe pérgjegjési:

a)

b)

c)
d)

€)

Organizimin e koleksioneve dhe shérbimeve né funksion té mbrojtjes dhe vlerésimit té
pasurisé bibliografike dhe t€ kérkesave té pérdoruesve té shqyrtuara paraprakisht;
Organizimin dhe koordinimin e punés né Biblioteké, pércaktimin dhe verifikimin e
procedurave té katalogimit si dhe trajnimin e pérditésimin e punonjésve;

Studimin dhe propozimin e shérbimeve té reja;

Prezantimin e propozimeve, analizave dhe sugjerimeve né lidhje me politikat e blerjes;
Organizon strukturén e bibliotekés dhe organikén me kriteret e pércaktuara;

Planifikon, menaxhon e drejton mbi bazé ligjore, profesionale dhe etike;

Pérgjigjet pér bazén materiale dhe veprimtariné financiare té bibliotekés;

Krijon kushte pér shérbimet bibliotekare dhe informuese;

Kontrollon, merr né dorézim materialet bibliotekare, regjistron hyrjet e daljet e literaturés
dhe bazés materiale né regjistrat e inventarit; WP 5 S
Planifikon pasurimin, mirémbajtjen e spastrimin e koleksioneve té fgﬁﬂlp ne pelputhge m
gjendjen, llojin e materialeve dhe nevojat e pérdoruesve; U ‘
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Harton statistika t€ frekuentimit dhe anétarésimeve né biblioteké;
Hap kartela, jep vértetime e harton statistika pér pérdorues té bibliotekés;

m) Ndihmon né selektimin e literaturés né fond;

n)

0)
p)

Q)
r)
5)

Mbéshtet kualifikimin e punonjésve té bibliotekés, pjesémarrjen né aktivitetete shkencore
e profesionale;

Planifikon dhe harton listat me literaturén e kérkuar;

Krijon, mirémban dhe pérditéson me informacione dhe materiale rrjetet sociale dhe
pjesén e dedikuar né web ku promovohet Biblioteka e FGJH-sé;

Krijon, me miratimin e eproréve, lidhje me donatoré vendas dhe t& huaj;

Inicion studime dhe propozon shérbime té reja;

Prezanton propozime, analiza dhe sugjerime né lidhje me politikat e blerjes;

Neni 14

Detyrat dhe pérgjegjésité e Punonjésit e bibliotekés (bibliotekaréve)

. Punonjésit e bibliotekés (bibliotekarét):

a.

=
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Ofrojné informacion té pérgjithshém mbi pérdorimin e bibliotekés dhe instrumenteve té
saj;

Ndihmon lexuesit né konsultimin e katalogut dhe i orienton né kérkimet dhe studimet e
tyre;

Shmang kérkesa pér informacion té nisura me posté apo e-mail;

Shérbejné literaturén me fondin e hapur té librit;

Organizojné fondin dhe pérpunimin e literaturés me standardet pérkatése;

Klasifikojné librin, periodikun, disertacionet dhe pérshkrimin bibliografik;

Vendosin kartelén e xhepit, etiketimin dhe vulosjen e literaturés;

Hartojné e shuméfishojné skedat, mirémban e plotéson skedarét;

Shérbejné literaturén né fondin kryesor;

Kryejné radhitjen, pasurimin e selektimin e literaturés dhe verifikimin e fondeve;
Mirémbajné dhe pérditésojné me informacione dhe materiale rrjetet sociale dhe pjesén e
dedikuar né web ku promovohet Biblioteka e FGJH-sé;

Ndihmojné pér pérpilimin e listave té€ debitoréve ndaj bibliotekés;

. Japin informacion rreth literaturés né fondet e hapura té librit;

Japin informacion t¢ vazhducshém pér bazén ¢ té dhénave;
Hartojné statistika té frekuentimit dhe anétarésimit né fondin e hapur;
Ndihmojné lexuesit né konsultimin e katalogut dhe i orienton né kérkimet dhe studimet e

PN\
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Mbajné koresponcencén pér informacione té nisura me posté apo e-mail;

Mirépresin propozimet, kérkesat dhe raportet pér ndonjé parregullsi nga ana e
pérdoruesve;

Pranojné propozimet pér bletjen e librave té rinj, pasi kérkesa éshté depozituar né arkivin
€ veganté,

Krijojné dhe pérditéson listén e pérdoruesve, furnizuesve dhe subjekteve té lidhura me
bibliotekén;

Kané pér detyré t€ hartojé buletinin e ardhjeve té fundit dhe ta pérditésojé vazhdimisht
até;

Kryejné kopjimin e skedave, ngjitje etiketash dhe zhvendosje materialesh bibliotekare;
Japin informacion rreth literaturés né fondin kryesor;

Ruajné dhe mirémban arkivin e Revistés Shkencore t€ Fakultetit t¢ Gjuhéve té Huaja
“FGJH”

Kané pérgjegjési t'u pérmbahen té gjitha kérkesave té pércaktuara né kété rregullore.

KREU VII: ORGANIZIMI DHE FUNKSIONIMI I AMBJENTEVE TE BFGJH-sé

Neni 15

Salla e leximit

Biblioteka e FGJH-s¢ ka dy salla leximi dhe konsultimi. Sallat jané té pajisura me tryeza
(tavolina t€ médha drejtkéndore, karrige, kompjutera, printer, skaner, videoprojektor, priza pér
laptope dhe rafte né té cilét ndodhen véllimet e librave).

Neni 16

Hyrja dhe kontrolli

1. Pérpara se t€ hyjné né sallén e leximit pérdoruesit duhet t& 1éré né hapésirén e caktuar sendet
€ panevojshme.

2. Hyrja né Biblioteké u lejohet vetém studentéve té€ FGIH-sé dhe u lejohet aksesi né huazimin
e librave vetém atyre té cilét jané té regjistruar né Biblioteke.

3. Léshimi i kartelés éshté i menjéhershém pas paraqitjes sé njé dokumenti identiteti té
vlefshém dhe plotésimit t€ formularit tip, t€ regjistrimit; kartela personale éshté e vlefshme
pér téré periudhén e studimeve.

4. Librat personal mund té futen vetém nése ata jané né dobi t€ konsultimit né biblioteké dhe
duhet t'i tregohen né hyrje e né dalje personelit pér ndonjé autorizim t€ nevojshém.

5. Personeli i mbikqyrjes ka pér detyré té kontrollojé g€ askush t& mos mbajé me vete véllimet e




REPUBLIKA E SHQIPERISE
M UNIVERSITETI I TIRANKS

FAKULTETI I GJUHEVE Tk HUAJA

Bibliotekés pa lejen e duhur.

Neni 17
Konsultimi dhe leximi

Konsultimi i materialit bibliografik ndodhet né rafte té hapura.
Cdo pérdorues mund t€ konsultojé jo mé shumé se tre véllime né té njé&jtén kohé.

. Né rastet kur pérdoruesi nuk ka pérfunduar konsultimin e njé apo mé shumé librave qé ka
marré pér t’i lexuar dhe ka pér qéllim t& kthehet pér t'i konsultuar brenda njé periudhe
maksimale prej tri ditésh, mund t€ kérkojé gé ato té mbahen né ruajtje né dispozicion té tij.

Neni 18
Huazimi

. Lejohet huazimi i véllimeve jashté Bibliotekés pér:

- Stafin akademik dhe ndihmésakademik t& FGJH-sé;
- Studentét e regjistruar né Doktoraturé apo Master prané FGJH-sé;

- Studentét gé studiojné FGJH-sé;

- Profesorét dhe studiuesit e FGJH-sé;

- Studentét e projekteve europiane (Erasmus, etj.)

Shérbimi i huazimit éshté aktiv nga e héna deri t& premten gjaté orarit t& pércaktuar né nenin
25.

Periudha e huazimit pér 10-15 dité, pér njé maksimum prej tre véllimesh. Mund té kérkohet
nj€ zgjatje e kohés sé huazimit pér 10-15 dité té tjera, me kusht gé libri t& mos jeté rezervuar
ndérkohé nga pérdorues té tjeré.

. Pérdoruesit e regjistruar tashmé né biblioteké gézojné t€ drejtén qé té rezervojné libra qé
akualisht jané né€ konsultim nga pérdorues t€ tjeré. Librat e rezervuar, pasi jané kthyer, mund
t&€ mbahen né dispozicion té pérdoruesit qé ka béré rezervimin pér njé maksimum prej dy
ditésh.

. Cdo véllim duhet t& regjistrohet né kartelén personale dhe té firmoset nga antari, i cili merr
pérsipér t€ zbatojé dispozitat ¢ késaj rregulloreje dhe t€ mos u japé personave té treté véllimet
qé€ ka huazuar.

. I gjithé materiali i mbajtur nga Biblioteka mund t& huazohet, pérvegse:

- Fjaloréve
- Enciklopedive
- Librave té shtrenjté




REPUBLIKA E SHQIPERISE
UNIVERSITETI I TIRANES
FAKULTETI I GJUHEVE TE HUAJA

.
&

’%"E“ ha

- Punimeve té painventarizuara, pa kataloguara ende

- Materialeve qé€ nuk jané né letér (p.sh. punimet né format elektronik, etj.)

- Materialeve té referimit

- Kopjeve unikale

- Tezave t€ diplomave

- Doréshkrimeve

. Kufizohen deri né ndalim, huazimi ose nxjerrja e literaturés, kopje e vetme, i rrallé, me vlera,
ruajtje e siguri té vecanta;

Neni 19
Sanksionet né rastet e shkeljeve té rregullores

Periudha e huazimit éshté e detyrueshme.
Me skadimin e afatit t€ kthimit béhen maksimumi tre paralajmérime.
Personi i cili ka huazime t& prapambetura dhe pasi éshté lajméruar nuk kthen pérgjigje,
pezullohet pérkohésisht nga shérbimi duke i bllokuar aksesin deri né kthimin e materialit.
Né momentin e kthimit € materialit jasht¢ afateve ndérmerren masa administrative qé
konsistojné né pezullimin pér njé muaj té shérbimit t& huazimit.
Shkelja e rregullores do té shkaktojé kufizim t& sé drejtés sé pérdorimit deri né pérjashtim me
afat ose t€ pérhershém nga biblioteka;
Né t€ njéjtén ményré, anétari g€ ka humbur apo démtuar njé véllim, pavarésisht ¢do
pérgjegjésie t€ drejtpérdrejté apo té térthorté, éshté i detyruar ta zévendésojé até me njé kopje
ose t€ paguajé njé shumé t€ barabarté me vlerén qé ka véllimi né treg.
Pér shkelje t€ rregullit dhe sigurisé do té veprohet sipas ligjeve pérkatése;
Pérvetésimi, shkatérrimi ose démtimi me dashje i fondit té librave e pajisjeve nga ana e
lexuesit, si dhe blerja e librave, kur dihet se ato i pérkasin fondit té bibliotekés, dénohet si
krim né€ Kodin Penal.

Neni 20

Kodi i etikés dhe rregullat e sjelljes né puné

. Kodi i etikés dhe rregullat e sjelljes né BFGJH mbéshteten nd kualifikimet dhe integritctin
profesional dhe moral, duke praktikuar né punén e pérditshme korrektesé, duke punuar sipas
shembullit pér t& gené model i integritetit, pér t& ruajtur standardet e integritetit profesional
dhe ndershmérisé. Integritet moralo-profesionist do té thoté té paragesésh vetveten dhe punén
ténde me ndershméri ndaj pérdoruesit/studentit, pedagogéve, studlueseve dhe stafit.

. Etika né puné kérkon: P e QS

a. Paraqitja né puné e punonjésve duhet té jeté e pelshta}{ e té shprehe serlozltetm €
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punés sé tyre, vémendje né ményrén e komunikimit dhe té géndrimit né ambientet e
bibliotekés.

b. Punonjésit duliet 1€ shifagin sjellje te kultwuar dhe etike, (& ruajné (& pastér figurén e Lyre
morale, duke shmangur sjellje apo veprime té padenja.

3. Pér té gjithé, éshté rreptésisht e ndaluar:
- T€ géndrojné né Biblioteké pér géllime gé s’kané lidhje me studimin;
- Té€ pérdorin Bibliotekén pér géllime fitimi personal (mésime private, etj.)
- Té konsumojné duhan né Biblioteké;
- Té shqetésojné né ¢farédolloj ményre lexuesit e tjeré;
- Té€ sjellin ushqime apo pije né ambjentet e Bibliotekés;
- Té pérdorin telefonin celular né biblioteké;
- Té shkruajné apo démtojné librat e Bibliotekés;
- Té& fusin gese, zarfe a lloje té tjera si kéto. Kéto objekte duhet t& depozitohen né vende té

posagme.

4. Biblioteka nuk &shté pérgjegjése pér materiale apo sende personale té futura nga pérdoruesit
né ambjentet e saj.

5. Pérdoruesit nuk mund t& huazojné materiale bibliotekore né konsultim pérpara pérfundimit té
blerjes dhe katalogimit;

6. Stafi éshté né dispozicion t& pérdoruesit pér ndonjé shqetésim a propozim pér pérmirésimin e
shérbimeve. Propozimet dhe ankesat duhet t’i pércillen me shkrim pérgjegjésit té bibliotekés
i cili duhet t& kthejé pérgjigje sa mé shpe;t.

Neni 21
Mbrojtja e t€ dhénave personale, pérdorimi dhe konfidencialiteti

Mbrojtja € bazés sé té dhénave personale dhe konfidencialiteti né BFGJH-ja béhet konform
Nenit 124 t€ Statutit t&¢ UT-s€ mbi bazén e té cilit mbrojtja e t&¢ dhénave personale dhe
konfidencialiteti béhen né pérputhje me ligjin nr. 9887, daté 10.03.2008 “Pér mbrojtjen ¢ t&
dhénave personale”, Udhézimin nr. 07 daté 09.06.2010 “Pér pérpunimin e té dhénave personale
né sektorin e arsimit. Marrédhéniet e punés mes BFGJH-ja dhe pérdoruesit ndértohen né ményré
t€ till€ g€ trinomi Besim, Konfidencialitet dhe Kredibilitet t& jeté reciprokisht funksional dhe i
shéndetshém.

Neni 22
Mbrojtja kundér zjarrit

Sikurse né t€ gjitha mjediset e FGJH-sé, edhe BFGJH-ja, e realizon mbrojtjen kundgr zjarrit né

respektim me Ligjin Nr. 152/2015 “Pér shérbimin e mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin” daté
flif '
I

|
|
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21.12.2015. Né mbéshtetje t€ neneve 78 dhe 83, pika I, e Kushtetutés s& Republikés sé
Shqipérise.

Neni 23

Pér shkage natyrore apo pandemi globale Biblioteka do té funksionojé sipas masave qé do té
Jjepen nga Ministria e Arsimit dhe Sportit t€ Republikés sé Shqipérisé apo nga Rektorati.

Neni 24
Standardet e vendndodhjes s¢ BFGJH

Si pér ambjentet ¢ FGJH-s€, edhe pér ato t¢ BFGIJH-sé zbatohen standardet e bibliotekave,
mbéshtetur né udhézimet e Ministrisé sé Arsimit “Udhézues pér projektimin e ndértesave
shkollore Normat dhe Standardet” ku specifikohet pse biblioteka ndértohet né katin e paré.

Standardet jané né Ministriné e Arsimit dhe Sportit, Drejtoria e Bibliotekave.

Pér mé tepér klikoni:
http://arsimi.gov.allwp-content/uploads/2018/18/normadhestandardeprojektimi.pdf.

KREU VIII: CESHTJE TE PERGJITHSHME
Neni 25

Orari i Punés
Orari i Bibliotekés éshté si vijon:

1. Gjaté vitit akademik me dy semestra, bibliotekat jané né shérbim té pérdoruesve (student,
pedagogg, staf, studiues té tjeré) sipas orarit zyrtar t&¢ FGJH-sé:

E héné — e enjte: 08:00 — 16:30 dhe e premte: 08:00 — 14:00.

2. Gjaté periudhés kur studentét marrin pushimet vjetore té programeve té studimit, Biblioteka
respekton orarin zyrtar e héné — e enjte: 08:00 — 16:30 dhe e premte: 08:00 — 14:00.

3. E shtuné, e diel dhe dité festash: pushim.
Neni 26

Mirémbajtja dhe siguria né ambjentet e bibliotekés '

1. Pér ruajtjen dhe siguriné e bibliotekés pérgjigjet ¢do punonijés i saj. Mc'mbarimin ¢ orarit &
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punés, punonjésit duhet t¢ mbyllin dritaret, sistemin e kondicionimit, pajisjet kompjuterike,
zyrat si dhe 1 sigurojné até nga zjarri.

2. Punonjésit e pérdoruesit duhet té respektojné:

a. Ndalimin e pirjes s€ duhanit né mjediset e punés;

b. Ndalimin e pérdorimit t€ pajisjeve qé shkaktojné zjarre;

c. Ndalimin e vendosjes sé materialeve t€ djegshme mbi gelésa, priza apo kuti shpérndarése
té rrjetit elektrik;

d. Ndalimin e vendosjes né puné t& pajisjeve e aparaturave qé tejkalojné ngarkesén e
llogaritur pér rrjetin elektrik;

e. Njoftimin menjéheré t€ personave pérgjegjés pér defektet e konstaturara né rrjetin
elektrik etj.

f.  Stakimin né mbarim té ditét t€ punés, nga energjia elektrike e pajisjeve dhe aparaturave.

3. Punonjésit e bibliotekés kujdesen pér mirémbajtjen e ambjenteve e pajisjeve dhe béjné
kontrolle t€ vazhdueshme pér té parandaluar démtimet e eliminuar ¢do defekt t& mundshém
né sistemin e ndri¢imit, kondicionimit, pajisjeve t& ndryshme, pér té patur veprimtari pune té
geta dhe t€ sigurta.

Neni 27

Hyrja né fuqi e rregullores

Rregullorja e Bibliotekés sé Fakultetit t¢ Gjuhéve té Huaja hyn né.fuqi ditén e miratimit t€ saj
nga Dekanati Fakultetit t€ Gjuhéve t€ Huaja, Universiteti i Tiranés.

DEKAN

Prof.Dr. Esmeralda KROMIDHA




